Evangelisches
Verwaltungsamt
Wuppertal

Das Evangelische Verwaltungsamt Wuppertal ist eine gemeinsame Einrichtung in der
Tragerschaft des Gesamtverbandes der Evangelischen Kirchengemeinden im Kirchenkreis
Wuppertal, in der 17 Kirchengemeinden, drei Gemeindeverbénde der Kirchenkreis
Wuppertal und der Evangelische Kindertagesstattenverein Wuppertal verwaltet werden.
Nach Mal3gabe seiner Satzung erledigt das Amt samtliche Verwaltungsgeschafte der ihm
angeschlossenen Korperschaften sowie deren Einrichtungen und versteht sich dabei als
Dienstleister.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine/einen
Verwaltungsfachangestellte/n (Ev. Kirchenverwaltung)
mit vergleichbarer Ausbildung und/oder I. oder Il. Verwaltungsprifung
in Vollzeit

Sollten die Begriffe Engagement, Teamfahigkeit und Flexibilitat fir Sie keine Fremdworte
sein, so ist die Mitarbeit beim Evangelischen Verwaltungsamt Wuppertal fir Sie genau das
Richtige.

Interessentinnen und Interessenten sollten:

v' Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich der Arbeit mit Presbyterien nachweisen
und/oder

v"den Wunsch zum selbstandigen Arbeiten, Freude an Teamarbeit und die
Bereitschaft, Verantwortung zu tbernehmen und in Sitzungen die Gremien vor Ort
und in Abendterminen zu begleiten,

v" Verstandnis und Gefihl fir die kirchlichen Besonderheiten und das kirchliche Leben
mitbringen,

v’ Uber ein gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermoégen, die Fahigkeit Texte
zu formulieren und Briefe zu schreiben verfiigen

v" kommunikativ sein und sich in das Team der Kolleginnen und Kollegen einbringen
wollen

v' Spal’ an der Anwendung von kirchlichen und staatlichen Rechtsvorschriften, am
Umgang mit dem PC und

v"am zuvorkommenden und flexiblen Umgang mit Menschen haben

v/ Bereitschaft zu Begleitung der Rechtstrager bei der Umstellung auf NKF mitbringen

Die Mitgliedschaft in der evangelischen Kirche ist eine Einstellungsvoraussetzung.

Wir bieten eine interessante, breit gefacherte Tatigkeit in einer modernen, technisch gut
ausgestatteten, kosten- und leistungsorientierten Verwaltung. Die Vergutung richtet je nach
Ausbildungsgrad und nach dem BAT-KF in der derzeitigen Fassung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit tblichen Unterlagen und Nachweisen tber berufliche
Tatigkeiten. Richten Sie Ihre Bewerbung bitte bis zum

15. Februar 2012
an das
Evangelische Verwaltungsamt Wuppertal
Herrn Jens Bublies
Kirchplatz 1
42103 Wuppertal




